様式第1号（第13条関係）
公　文　書　開　示　請　求　等　処　理　簿
	整理番号
	事務処理年月日
	請求書・申出者の住所・氏名等
	公文書の件名又は内容
	開示・非開示の決定等
	開示の実施
	※決定期間の
　延　　　長
	※第三者情報意見聴取
	備考

	
	
	
	
	
	
	
	氏　名　等
	年　月　日
	

	
	窓口受付
（受理）


・　・
	各課等送付

・　・
	〒
	
	開示
部分開示
非開示
その他（公文書不存在・取
下げ等）
【第6条の該当番号】
12345678
	実施日時
	費用の額等
枚数　　　枚
金額　　　円
	通　知　日



・　　・
	
	照会日

・　　・
	

	
	
	
	
	
	
	開示場所

	
	
	
	
	

	
	
	決定書送付
第号

・　・
	氏名（名称）
	
	
	
	郵送年月日

・　　・
	
	
	
	

	
	決定期限
・　・
	
	
	
	
	実施担当者




	
	延 長 期 限



・　　・
	
	回答日

・　　・
	

	
	決 定 日

・　・
	開　示　日

・　・
	
	
	
	
	郵送の費用

円
	
	
	
	

	
	
	
	TEL（　）
	
	
	
	
	
	
	通知日
・　　・
	完結
・　　・

	整理番号
	事務処理年月日
	請求書・申出者の住所・氏名等
	公文書の件名又は内容
	開示・非開示の決定等
	開示の実施
	※決定期間の
　延　　　長
	※第三者情報意見聴取
	備考

	
	
	
	
	
	
	
	氏　名　等
	年　月　日
	

	
	窓口受付
（受理）


・　・
	各課等送付

・　・
	〒
	
	開示
部分開示
非開示
その他（公文書不存在・取
下げ等）
【第6条の該当番号】
12345678
	実施日時
	費用の額等
枚数　　　枚
金額　　　円
	通　知　日



・　　・
	
	照会日

・　　・
	

	
	
	
	
	
	
	開示場所

	
	
	
	
	

	
	
	決定書送付
第号

・　・
	氏名（名称）
	
	
	
	郵送年月日

・　　・
	
	
	
	

	
	決定期限
・　・
	
	
	
	
	実施担当者




	
	延 長 期 限



・　　・
	
	回答日

・　　・
	

	
	決 定 日

・　・
	開　示　日

・　・
	
	
	
	
	郵送の費用

円
	
	
	
	

	
	
	
	TEL（　）
	
	
	
	
	
	
	通知日
・　　・
	完結
・　　・

	整理番号
	事務処理年月日
	請求書・申出者の住所・氏名等
	公文書の件名又は内容
	開示・非開示の決定等
	開示の実施
	※決定期間の
　延　　　長
	※第三者情報意見聴取
	備考

	
	
	
	
	
	
	
	氏　名　等
	年　月　日
	

	
	窓口受付
（受理）


・　・
	各課等送付

・　・
	〒
	
	開示
部分開示
非開示
その他（公文書不存在・取
下げ等）
【第6条の該当番号】
12345678
	実施日時
	費用の額等
枚数　　　枚
金額　　　円
	通　知　日



・　　・
	
	照会日

・　　・
	

	
	
	
	
	
	
	開示場所

	
	
	
	
	

	
	
	決定書送付
第号

・　・
	氏名（名称）
	
	
	
	郵送年月日

・　　・
	
	
	
	

	
	決定期限
・　・
	
	
	
	
	実施担当者




	
	延 長 期 限



・　　・
	
	回答日

・　　・
	

	
	決 定 日

・　・
	開　示　日

・　・
	
	
	
	
	郵送の費用

円
	
	
	
	

	
	
	
	TEL（　）
	
	
	
	
	
	
	通知日
・　　・
	完結
・　　・

	整理番号
	事務処理年月日
	請求書・申出者の住所・氏名等
	公文書の件名又は内容
	開示・非開示の決定等
	開示の実施
	※決定期間の
　延　　　長
	※第三者情報意見聴取
	備考

	
	
	
	
	
	
	
	氏　名　等
	年　月　日
	

	
	窓口受付
（受理）


・　・
	各課等送付

・　・
	〒
	
	開示
部分開示
非開示
その他（公文書不存在・取
下げ等）
【第6条の該当番号】
12345678
	実施日時
	費用の額等
枚数　　　枚
金額　　　円
	通　知　日



・　　・
	
	照会日

・　　・
	

	
	
	
	
	
	
	開示場所

	
	
	
	
	

	
	
	決定書送付
第号

・　・
	氏名（名称）
	
	
	
	郵送年月日

・　　・
	
	
	
	

	
	決定期限
・　・
	
	
	
	
	実施担当者




	
	延 長 期 限



・　　・
	
	回答日

・　　・
	

	
	決 定 日

・　・
	開　示　日

・　・
	
	
	
	
	郵送の費用

円
	
	
	
	

	
	
	
	TEL（　）
	
	
	
	
	
	
	通知日
・　　・
	完結
・　　・


備考　用紙の大きさは、日本工業規格A列3番とし、横長にして用いること。
